本科毕业论文答辩过程中
以及答辩控制表填写注意事项
（工商管理学院）
一、关于论文写作过程中的几个重要时间
学校每年都会有一个学生毕业论文撰写的时间安排，但是几乎所有学生都没有按照这个时间表来操作，而且很多学生的开题报告都是最后补上的，导致很多环节时间填写自相矛盾。而时间恰恰是审查环节中最容易关注的要素，因此提请大家注意：
1、建议所有学生提交的初稿上去掉任何时间信息（否则很容易出现老师过程控制表上的初稿反馈时间早于学生初稿上标注的完成时间），如果学生已经填写时间信息，建议直接去掉封面，因为初稿的格式没有硬性规定。
2、建议学生提交的定稿上也不填写任何时间信息，如果已经填写了，那么老师要特别注意《过程控制表》定稿反馈的时间不能早于学生定稿上标明的时间
3、《开题报告书》上老师意见的时间不能早于下面学生填写的时间，而且学生填写的时间应该早于《过程控制表》中初稿提交的时间，因为理论上开题应该在初稿之前
二、关于论文题目
1、注意《开题报告书》中的论文题目和写作框架只能和初稿相同，而不能和定稿相同。理论上，应该先提交《开题报告书》，再开始论文的写作。现实状况是很多学生的《开题报告书》是最后补写的，因此经常出现的问题是，学生直接按照定稿的题目和框架来撰写，审查的时候很容易出问题。
2、如果初稿的题目和定稿不相同，则在《过程控制表》的初稿反馈意见中，应该有建议修改论文题目的内容出现。否则无法解释为什么论文题目会出现调整。
3、由于在答辩过程中，学生论文的题目会被答辩委员会提出修改，因此建议《过程控制表》的题目那栏最好等答辩后导师或者学生再按最终确定的题目填写。
三、关于答辩决议和有关评语
1、“初稿存在问题及修改意见”这个部分不能简单写一句话“见初稿反馈意见”，而是应该至少写上4-5条具体意见，然后可以加上最后一句话“其他具体意见请参见初稿反馈意见”。
2、学校规定学生论文评语（指导教师的评语）的字数应该不少于120字（如果是优秀论文，评语不少于200字），建议书写的模板如下：
第一段是关于学生论文选题的描述与评价。
第二段是关于学生论文写作结构及内容的描述及简要评价。
第三段是关于学生论文写作的整体评价（如论文思路和观点如何、结构如何、论证是否充分、文笔是否流畅、是否做到理论联系实际等），尤其最后要定性说明“该生论文已达到本科毕业论文的学术水平”。
第四段是指导教师同意推荐该生参加本科毕业论文答辩，一般内容是“同意推荐该生参加本科毕业论文答辩，并建议该生在顺利通过答辩且满足学校其他各项要求的前提下，建议授予某某某同学经济学（管理学）学士学位”。
3、“答辩情况及答辩决议”的主要内容是：
第一段是关于论文写作的整体评价。
第二段是关于答辩的情况说明和评价，如“在答辩过程中，该生观点是否明晰，逻辑是否清晰，语言是否流畅，回答答辩小组的提问的水平（准确回答、较好回答、能回答、基本回答）”。
第三段是关于是否通过答辩的表述，如“经答辩小组表决，一致同意通过某某某同学的论文答辩，并建议授予其经济学（管理学）学士学位”。
4、“答辩领导审查意见”的填写内容是非常标准的，即“同意答辩小组的意见，并建议授予该生经济学（管理学）学士学位”。
答辩领导小组组长签名落款应该是各系系主任，或者是分管教学的系副主任。
5、过程控制表中答辩部分需要填写：答辩时间、答辩地点、答辩老师名单，答辩老师所提出的的问题（只需要汇总提问内容即可，不需要附上提问老师的名字），然后附上学生整理的答辩记录（答辩记录内容不能少于两页纸）。
